10 przydatnych skrotow dla komputerow z systemem Windows

Dzien dobry, Sorted! Przygotowalismy dla Was drugi juz z kilku niewielkich
poradnikow, ktéry tym razem powinien przydac sie Wam w codziennej pracy przed
komputerem.

Faktem jest, ze czasami mozecie straci¢ nawet do kilku cennych minut w ciggu dnia na
wykonywaniu czynnosci komputerowych uzywajgc wytgcznie myszki. Istnieje jednak wiele
przydatnych skrotow klawiszowych, ktére pomogg Wam zaoszczedzic ten czas.
Zobaczcie, jakie skroty warto jest poznac:

Drukuj: Ctrl + P
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@ Zablokuj komputer: Windows + L (przed wyjsciem z pomieszczenia warto
zablokowaé komputer)
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Ukryj wszystkie otwarte okna i pokaz pulpit: Windows + D (ponowne
wykonanie tego skrétu ponownie wyswietli wszystkie okna)
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Minimalizuj aktywne okno: Windows + Strzatka w dét
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Maksymalizuj aktywne okno: Windows + Strzatka w gore
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Umiesc aktywne okno po lewej lub prawej stronie ekranu: Windows +
Strzatka (w lewo lub prawo)
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Przenies aktywne okno na drugi ekran, np. podtgczony monitor znajdujacy sie
po lewej lub prawej stronie od laptopa: Windows + Shift + Strzatka (w lewo lub

prawo)

Otworz menedzer zadan: Ctrl + Shift + Esc
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Szybka zmiana otwartych okien: Alt (przytrzymaj) + Tab (klikaj, aby wybrac
inne okno)
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Otworz menu do zmiany ekrandw: Windows + P (w szybki spos6b mozemy
zmieni¢ ekran, na ktorym ma wyswietlac sie obraz z naszego komputera)
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Mamy nadzieje i wierzymy, ze przekazana tutaj wiedza przyda sie Wam w przysztosci.

Zyczymy wszystkiego dobrego, Dziat IT.



