
10 przydatnych skrótów dla komputerów z systemem Windows 
 

Dzień dobry, Sorted! Przygotowaliśmy dla Was drugi już z kilku niewielkich 
poradników, który tym razem powinien przydać się Wam w codziennej pracy przed 
komputerem. 
 
Faktem jest, że czasami możecie stracić nawet do kilku cennych minut w ciągu dnia na 
wykonywaniu czynności komputerowych używając wyłącznie myszki. Istnieje jednak wiele 
przydatnych skrótów klawiszowych, które pomogą Wam zaoszczędzić ten czas. 
Zobaczcie, jakie skróty warto jest poznać: 
 

⓵ Drukuj: Ctrl + P 

 
       

⓶ Zablokuj komputer: Windows + L (przed wyjściem z pomieszczenia warto 

zablokować komputer) 

 
       

⓷ Ukryj wszystkie otwarte okna i pokaż pulpit: Windows + D (ponowne 

wykonanie tego skrótu ponownie wyświetli wszystkie okna) 

 
       

⓸ Minimalizuj aktywne okno: Windows + Strzałka w dół 

 
       

⓹ Maksymalizuj aktywne okno: Windows + Strzałka w górę 

 



       

⓺ Umieść aktywne okno po lewej lub prawej stronie ekranu: Windows + 

Strzałka (w lewo lub prawo) 

 
       

⓻ Przenieś aktywne okno na drugi ekran, np. podłączony monitor znajdujący się 

po lewej lub prawej stronie od laptopa: Windows + Shift + Strzałka (w lewo lub 
prawo) 

 
       

⓼ Otwórz menedżer zadań: Ctrl + Shift + Esc 

 
       

⓽ Szybka zmiana otwartych okien: Alt (przytrzymaj) + Tab (klikaj, aby wybrać 

inne okno) 

 
       

⓾ Otwórz menu do zmiany ekranów: Windows + P (w szybki sposób możemy 

zmienić ekran, na którym ma wyświetlać się obraz z naszego komputera) 

 
       
 
Mamy nadzieję i wierzymy, że przekazana tutaj wiedza przyda się Wam w przyszłości.  
 
Życzymy wszystkiego dobrego, Dział IT. 
 


